福建师范大学毕业生离校实验室安全交接表
	单位
	
	毕业生

姓名、学号
	
	毕业生

联系电话
	

	被委托人

姓名
	
	被委托人

学号/工号
	
	被委托人

联系电话
	

	实验室楼栋

房间号
	
	指导教师
	
	毕业时间
	

	实验室交接清单

	序号
	交接

内容
	具体要求
	交接情况
	接收人签字

及联系电话

	1
	化学品与样品
	清点使用的化学品、实验样品、耗材，列出清单，确保化学品和样品包装完好、标签完整（样品标签应包含中文成分、浓度、制备人、制备时间、有效期、储存条件等），危化品与管制类化学品规范存于专柜。
	□无  □已完成

□未完成，原因：

                     
	

	2
	气瓶
	检查气瓶和气路安全，继续使用的气瓶指定专人交接，不再使用的气瓶联系气体供应商回收处理。
	□无  □已完成

□未完成，原因：

                 
	

	3
	生物安全
	清点实验动物、病原微生物，交接台账，确认安全存放条件。
	□无  □已完成

□未完成，原因：

                
	

	4
	废弃物
	实验动物、病原微生物灭活处理、规范包装，实验废液、废药品分类收集包装，移交各类台账，交由专人处置。
	□无  □已完成

□未完成，原因：

                 
	

	5
	仪器设备
	清洁、检查、维护所负责的仪器设备，指定专人交接使用说明书、操作规程和注意事项、维修和使用记录等材料。
	□已完成

□未完成，原因：

                 
	

	6
	实验物品
	清理实验台面、抽屉、冰箱、烘箱、干燥器等，清洗实验服。
	□已完成

□未完成，原因：

                 
	

	7
	安全管理
	做好实验室安全管理的经验交流，移交危化品、管制类化学品采购、使用、存储、废弃处置和生物安全管理工作，指定专人交接管理实验室安全管理工作档案、采购票据等。
	□已完成

□未完成，原因：

                   
	

	8
	钥匙
	交接实验室房门、化学品柜、办公桌等钥匙，毕业生未另保留备用钥匙。
	□已完成

□未完成，原因：

                 
	


备注：毕业生必须完成上述交接内容，指导教师审核签字，提交二级单位留存后方可离校。

毕业生/被委托人签字：                    指导教师签字：              

   年   月   日   
