
仪器设备类资产 

(分类号03、04、

05、06、07、08、

09、10、12、14

开头) 

维修更换配件 

单价<500 

500≤单价<1000 

单价≥1000 

携带发票以及维修更换下来的旧件至设备管理科审核 

无须实验室与设备管理处审核，可直接去财务处报销 

资产管理员登录仪器设备系

统低值品管理模块中登记 

福建师范大学仪器设备资产登记审核流程 

二级单位分

管领导初审 

实验室与设备

管理处终审 

资产管理员登录仪器设备

系统资产入账模块中登记 

打印入账单，领用人签

字，加盖二级单位公章 

携带财务部门联至财务处报销，

领用单位联留存本单位 

二级单位分管

领导初审 

实验室与设备

管理处终审 

打印入账单，领用人签

字，加盖二级单位公章 

携带财务和资产部门联至财务处

报销，领用单位联留存本单位 
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